Texte mit LibreOffice erstellen - Grundlagen
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Um die Moglichkeiten der Formatvorlagen besser ausschépfen zu kénnen, ldsst sich unter Format -

Formatvorlagen (Shortcut: F11) das Formatvorlagenmenii aktivieren, mit dem sich auch Zeichen -

und Seitenvorlagen nutzen, Formatvorlagen dndern und Formatvorlagen iibertragen lassen.
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Um die Struktur des eigenen Textes besser zu iiberschauen, bietet es sich an, unter Ansicht — Steuer-

zeichen die Darstellung der Steuerzeichen im Text einzuschalten. So markiert etwa das Zeichen, das

wie ein ,,P“ mit zwei senkrechten Strichen aussieht, das Absatzende. Ldscht man das Absatzende-

Zeichen, verbinden sich die beiden vorher getrennten Absétze.
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